[bookmark: OLE_LINK10]全球环境基金“中国PFOS优先行业削减与淘汰项目”
短期项目助理咨询服务工作大纲
1. [bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK15]项目背景
2009年5月，全氟辛基磺酸及其盐类和全氟辛基磺酰氟（PFOS类化合物）被增列至《关于持久性有机污染物的斯德哥尔摩公约》附件B（限制类清单）。为履行公约要求，2013年8月，我国全国人大常委会批准了包括PFOS类化合物在内的10种持久性有机污染物的修正案，修正案自2014年3月26日对我国正式生效，禁止PFOS类化合物除可接受用途和特定豁免用途外的生产、流通、使用和进出口。
[bookmark: _GoBack]为持续推动PFOS淘汰工作，实现国家履约目标，生态环境部对外合作与交流中心与世界银行联合开发实施了全球环境基金“中国PFOS 优先行业削减与淘汰项目”，项目的目标是在选定的行业和企业以可持续的方式削减PFOS。项目包括四个部分，一是支持生产企业开展转产或停产等示范。二是针对电镀、农药、消防等优先行业开展替代品/替代技术的研发与应用推广，削减PFOS 使用。三是强化政策与技术支撑，提升国家层面和地方层面能力建设。四是实施成效评估与项目管理。
本项目当前正在实施10余项子活动，并同步启动成果宣传推广等7项新活动，将于2024年12月结项。为确保项目高效、顺畅推进，拟聘请一名短期项目助理，协助负责招标采购、活动执行和财务管理等事务。
2. 工作目标
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK14][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]根据项目的安排和要求，协助PFOS项目活动执行与管理、新活动招标采购、财务管理工作，协助项目组开展其他相关活动，提高项目的执行效率和质量。
3. 工作内容
（1）协助开展PFOS项目活动执行与新活动招标采购相关管理工作
a) 定期向世行项目官员汇报项目进展，确保项目按计划进行，并及时解决可能出现的问题，并配合完成世行年度中期评估审查。
b) 协助编写项目活动工作大纲，参与新活动策划、招标采购以及后期合同执行管理工作。
c) 协助开展项目子活动进展的调度、成果汇编等工作，负责收集、汇总及上报相关数据和资料，为项目决策提供支持。
d) 协助组织专家召开项目评审会、研讨会和培训会等会议，并整理会议记录和资料。
e) 协助开展各子活动执行、验收、合同支付和成果总结验收等合同管理工作，负责整理、保存与审核有关的文件。
f) 世行STEP维护与管理运行，及时上传和更新STEP系统有关招标采购文件。
（2）配合项目完成财务管理工作
a) 配合项目组完成项目年度相关审计、现场审核与评审工作；
b) 负责项目管理过程中各项活动的财务支付和管理工作。
c) 审核项目办的半年/年度财务报告，按照执行协议，推进2个项目办的合同支付进展、提款报账等有关工作。
（3）承担领导交办的其他工作。
4. 产出
咨询服务产出包括但不限于以下：
（1）月度进展报告；
（2）半年度工作总结；
（3）工作总结进展报告。
5. 资质要求
a) [bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK17]本科及以上学历，环境、化学、财务或英语等相关专业； 
b) 英语听说读写熟练，具有较高的口语能力和英文书写能力；
c) 具有较强综合管理能力、较强的文字写作能力、组织协调能力；
d) 熟悉或参与过全球环境基金或世行项目管理者优先。
6. 预算和时间安排
该咨询服务约3个月，至2024年12月。工作地点为北京，劳务费用按日计酬，支付金额按实际工作天数计算，不提供社会保险。
7. 业主和项目助理需各自提供的工作条件
（1）业主需提供的工作条件
a) 基本的办公场地、打印机、办公电话等和办公耗材；
b) 单位食堂优惠早餐和午餐；
c) 项目相关文件。
（2）项目助理需自行准备的工作条件
a) 工作地市内交通和住宿等费用。


